ZADANIA WORD
Formatowanie znakow, akapitow.

Zadanie 1
Przepisz naspujacy tekst
ogromna
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Dokonaj formatowania tekstu nagtijaco:

-  frazaStoi na stacji lokomotywa —czcionka Times New Roman, rozmiar 18. @dgtmicdzy
znakami zagszczone; wielk& zag:szczenia 1,9 pt.

- wyrazlokomotywa —czcionka Times New Roman, rozmiar 12, podknea kursywa. Odgpy
migdzy znakami rozstrzelone; wielkorozstrzelenia 5 pt.

- wyrazciezka — czcionka Times New Romarmzmiar 12, podkrdona kursywa.

- wyraz ogromna— czcionka Times New Roman, rozmiar 12, pogrubiamdeks gérny. Polae-
nie podniesione o wielkaoi 6 pt.

- frazai pot z niej — czcionka Times New Romarozmiar 10, kursywa. Styl podiglenia zgodnie
ze wzorem. Polaenie obntone o wielkdci 6 pt.

- wyrazsptywa ! — czcionka Arial, rozmiar 12, przekitena.

Zadanie 2
Wstaw do tekstu nagiujace znaki:
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Zadanie 3
Wykorzystupc edytor rowna matematycznych wpisz pasize rOwnania:
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Zadanie 4
Wpisz nasfpujace zdanie:

.Nalezy pametad, ze lista Autokorekty jest wspdlna dla wszystkichgprandw pakietu Office, usumie
hasta w Excelu spowodujeaai ze nie lkpdzie ono dogpne w innych programach”.

Dokonaj formatowania tekstu:
- zmiea czcionk naArial o wielkasci 13,
- wyraz,Autokorekty”, podkreil i dokonaj jego pogrubienia,
- zmiea kolor czcionki naczerwony,
- ustawwcigcie pierwszego wiersza na 1,5 cm
- wyjustuj teksti dokonajwyréznienia wyrazu, Autokorekta” kolorem niebieskim

Zadanie 5
Wpisz poniszy tekst:

»Wirus komputerowy — jest specjalnym rodzajem kpohgramu komputerowego, ktéry jest replikowany
i uruchamiany (najazciej) niswiadomie przez aytkownika i powoduje utratlub modyfikacje danych
lub inne niepégdane dziatanie, mage na celu ostabienie bezpiedgeva systemu komputerowego”.

- w catym dokumencie zmieczcionk naTahomao rozmiarzel5 pt,

- wyroznij fraze ,Wirus komputerowy” poprzez zmiag koloru czcionki na czerwony, oraz ani-
macg,

- ustaw odsipy migdzy wierszami wpisanego tekstu jako: najmniej 18 pt
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Zadanie 6

Wprowad: ponizszy tekst (rozmiar 14, czcionka Times New Romarchaaupc formatowanie tak jak
na przykfadzie pouej:

Wyraz ,komputer” na przyktad pocz atkowo nie oznaczat wcale maszyny, ale cztowieka madinio-
negodo liczenia.W tym znaczeniu iyt go Jonathan Swift w roku 1704. W roku 1897 kotepem na-

zywano _kotowy suwak_logarytmiczny, a w 1941 - gdzenie do_nastawiania teleskopu. Dopiero

w 1944 roku uyto stowa ,komputer” w jego wspoétczesnym znaczeniu.

Zadanie 7
Wprowad: nastpujacy wzor uzywajac opcji ,Pole tekstowe”
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Zadanie 8

Wprowad: ponizszy tekst (rozmiar 14, czcionka Times New Romarchaaupc formatowanie tak jak
na przykfadzie pongj.

Wyraz ,komputer” na przyktad pocz atkowo nie oznaczat wcale maszyny, ale cztowieka madinio-
negodo liczenia.W tym znaczeniu iyt go Jonathan Swift w roku 1704. W roku 1897 kotepem na-
zywano kotowy suwak logarytmiczny, a w 1941 -gaizenie do nastawiania teleskopu. Dopiero w 1944
roku wyto stowa ,komputer” w jego wspétczesnym brzmiéniu

Wykonaj nasfpujace formatowanie:

- skopiuj pierwsze i drugie zdanie na koniec dokumgent

- skopiowany tekst wyjustuj,

- ustaw odsipy migdzy wierszami jako doktadnie 15 pt,

- wstaw numery stron w stopce, wyrdwnanie numerwngtrdosrodka,

- na kacu zdania wstaw przypis dolny: ,patrz ,Maty stownikelkich problemow”, PWN War-
szawa, 2002"Przypisumies¢ pod tekstem

Zadanie 9
Utworz list numerowan wedtug wzoru poriej:

Podziel tekst na dwa akapity.

Ustal odstp po akapicie na 14 pt.

W calym dokumencie zmieczcionk na Arial o rozmiarze 13 pt.
Wyjustuj tekst.

Dla pierwszego akapitu zastosuj kolor czcionki raski.

Dla drugiego akapitu zastosuj wcie pierwszego wiersza na 0,8 cm.
Ustaw odsipy miedzy wierszami na 1,5 wiersza.
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Parametry listy numerowanej:
- pozycja numerwlo lewej, pozycja 1,9 cm
- potozenie tekstuwcigcie 2,54 cm.
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Zadanie 10
Utworz liste wypunktowar wedtug wzoru poriej

- Podziel tekst na dwa akapity.

- Ustal odstp po akapicie na 14 pt.

- W calym dokumencie zmieczcionlk na Arial o rozmiarze 13 pt.

- Wyjustuj tekst.

- Dla pierwszego akapitu zastosuj kolor czcionki reshi.

- Dla drugiego akapitu zastosuj wcie pierwszego wiersza na 0,8 cm.
- Ustaw odstpy miedzy wierszami na 1,5 wiersza.

Parametry listy wypunktowanej:
- pozycja punktora: wecie 0,6 cm
- potozenie tekstu: weicie 1,5 cm.

Zadanie 11
Utworz liste wypunktowar wedtug wzoru poriiej.

* Podziel tekst na dwa akapity.

» Ustal odstp po akapicie na 14 pt.

* W calym dokumencie zmieczcionk na Arial o rozmiarze 13 pt.
*  Wyjustuj tekst.

Parametry listy wypunktowane]
- pozycja punktora: wetie 0,6 cm
- potozenie tekstu: weicie 1,5 cm.

Zadanie 12

Wykorzystupc konspekty numerowaneaitworz list numerowania wielopoziomowego jak we wzorze
ponizej:
1. Microsoft Office
1.1 Poczytek pracy
1.2  Programy pakietu
1.2.1. Uruchamianie i zamykanie programow
2. Operacje na plikach
2.1 Tworzenie nowego pliku
2.2  Zapisywanie pliku
2.2.1. Otwieranie pliku

Zadanie 13

Wykorzystupc konspekty numerowane@twérz list wypunktowania wielopoziomowego jak we wzorze
ponizej:
= Microsoft Office
s Poczgtek pracy
s Programy pakietu
» Uruchamianie i zamykanie programow
» Operacje na plikach
¢ Tworzenie nowego pliku
s Zapisywanie pliku
» Otwieranie pliku



